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Útmutató 

a Janus Pannonius Múzeum 57. Évkönyvében megjelenő 

kéziratok formai elkészítéséhez 
 

A múzeumi évkönyv MTA „A” besorolású folyóirat, mely évente egyszer jelenik meg. A 

tanulmányokat DOI-számokkal látjuk el, és elektronikusan az intézmény honlapján elérhetővé 

tesszük. 2024-ben pályázati forrásból biztosítjuk a megjelenést, a lapszám nyomtatott formátuma 

már a nyáron elkészül. A folyóiratról további információk a www.jpm.hu oldalon érhetőek el. 

 

Formázás és terjedelem: 

Kérjük a tisztelt Szerzőket, hogy kéziratukat a Magyar Tudományos Akadémia érvényes 

helyesírási szabályzata szerint, digitálisan készítsék el. 

• Microsoft Word (.doc) formátumban 

• A/4-es oldalon 

• 2,5 cm-es margószélesség minden irányban 

• 12-es betűméret (lábjegyzetben 10-es) 

• szimpla sortáv (1-es sorköz) 

• sorkizárt 

• Times New Roman betűtípus, ha valaki más betűtípust használ, akkor az 

átkonvertálásból származó hibákért nem tudjuk vállalni a felelősséget. (Ha valakinek 

mindenképpen más karakterkészletet kell használnia, akkor kérjük vegye fel velünk a 

kapcsolatot a fenti e-mail címen.) 

• Terjedelem: 25.000–30.000 karakter szóközökkel és lábjegyzetekkel együtt. Aki 

nagyobb terjedelemű tanulmányt szeretne az évkönyvben közölni, emailben 

egyeztessen a lehetőségekről. 

• Az évszázadok egységesen arab számokkal szerepeljenek. 

• Kérjük a rövidítések mellőzését. A folyóiratok, könyvek egész alakos címét kérjük 

kiírni.   

• A szöveget ne formázzák, kivéve a bekezdéseket és jegyzetszám emelést, ugyanakkor 

jelöljék a kiemeléseket kurziválással vagy félkövér kiemeléssel. (Ne használjuk a 

tabulátor billentyűt és a space karaktert a bekezdéseknél. Az új bekezdést csak az 

Enter sorvégi lenyomásával jelezzük.) 

http://www.jpm.hu/
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• Földrajzi nevek esetében kívánatos a közigazgatási beosztást zárójelben megadni, pl.: 

Aszód (Pest vm.). Olyan magyar helységek előfordulása esetén, amelyek a mai 

Magyarország határain túl vannak, kérjük, adják meg a jelenlegi nevet is, pl.: Felsőőr 

(Vas vm.) – ma Oberwart (Ausztria).  

 

Tartalmi elemek: 

Kérjük, hogy egy emailben, egyetlen dokumentumokban küldjék el: 

1. Címet magyarul és angolul, 4–6 kulcsszót mindkét nyelven.  

2. Rezümét (maximum 1000 karakter terjedelemben magyarul). 

3. A hivatkozással ellátott főszöveget. 

4. Az irodalomjegyzéket. 

Továbbá ezen felül külön dokumentumban a képek és ábrák esetén a képjegyzéket. 

 

Hivatkozás 1. 

Lábjegyzetes hivatkozási formát alkalmaz a Képző- és Iparművészeti Osztály, a 

Közművelődési és Múzeumpedagógiai Osztály, a Néprajzi Osztály, a Restaurátor Osztály, a 

Régészeti Osztály, és az Új- és Legújabbkori Gyűjteményi Osztály. Erről a területről érkező 

tanulmányok a következő hivatkozási formát használják. 

 

Lábjegyzetben: rövidítés vezetéknévvel (kiskapitális), évszámmal és oldalszámmal, feloldás 

a tanulmány végén, külön bibliográfiában. 

Minden hivatkozás, utalás és megjegyzés lábjegyzetbe kerüljön, amelyet a vonatkozó oldal alján 

folyamatos számozással kérünk feltüntetni. 

 

Formai szempontok és példák a hivatkozásra: 

Lábjegyetek rövidítése: Kiskapitális név [szóköz] évszám [vessző] oldalszám. Példa1 

Több oldal esetén: hosszú kötőjel. Példa2 

Elválasztás egy szakirodalmon belül oldalak felsorolása esetén: pont és vessző. Példa3 

Több szakirodalom elválasztása: pontosvessző. Példa4 

Hasonlóan több, oldalszám nélküli szakirodalom elválasztása: pontosvessző. Példa5 

 
1 SZABÓ 2014, 239. 
2 SZABÓ 2014, 239–250. 
3 SZABÓ 2014, 239., 240., 250. 
4 SZABÓ 2014, 239.; KOZÁK 1974, 290–303. 
5 SZABÓ 2014; KOZÁK 1974. 
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Tehát a jegyzetben csak a szerző(k) vezetéknevét (ha szerző nincs, a cím egy-két kezdő szavát), 

a kiadás évét és az idézett hely oldalszámát adjuk meg. A mű többi adatát az irodalomjegyzék 

tartalmazza.  

Hivatkozás 2. 

Szövegközi hivatkozási formát használ a Természettörténeti Osztály. Erről a területről érkező 

tanulmányok a következő hivatkozási formát használják. 

 

A főszöveg valamely tartalmi részére való irodalmi hivatkozás esetén a főszövegbe zárójelek 

közé fogva beilleszthető a hivatkozott szerző (szerző neve kiskapitálissal! két szerző neve közé 

hosszú kötőjellel, szóközökkel), a kiadás éve és az oldalszám (-tól-ig oldalszám hosszú kötőjellel 

elválasztva!) a végén ponttal.  

 

pl.: (Szabó 1961) vagy (Szabó – Kiss 1965: 44–67.), vagy (Bálek et al. 1997: 142.; Bender et al. 

2007: 10–11.). Egyéb tartalmi megjegyzés, kiegészítés, magyarázat, bővebb kifejtés a 

lábjegyzetben tehető. 

 

Irodalomjegyzék 

A megadott irodalmat a szerzők neve szerint alfabetikus sorrendben a dolgozat végén kell 

felsorolni. A kiadót nem kell szerepeltetni. Nem magyar szerzők esetében is mindig előre kerül a 

vezetéknév, majd vesszővel elkülönítve a keresztnév kezdőbetűje. 

 

Példák: 

Gyűjteményes kötet: 

FÜLEP F. – Sz. BURGER A. 1979: Baranya megye a római korban. In: Bándi G. (szerk.): Baranya 

megye története az őskortól a honfoglalásig. Pécs, 1979, 223–330. 

 

Folyóirat: 

KATONA GYŐR Zs. 1994: Római villaépület Komló, Mecsekfalui úton. A Janus Pannonius 

Múzeum Évkönyve 38 (1994) 67–94. 

BENDER, H. – BURNS, TH. – VISY, ZS. 1992: Die römische Ansiedlung bei Babarc, Komitat 

Baranya, Ungarn. Die Prospektionsarbeiten in den Jahren 1989–1991. Specimina Nova VIII 

(1992) 89–98. 

 

Monográfia: 
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B. THOMAS, E. 1964: Römische Villen in Pannonien. Beiträge zur römischen 

Siedlungsgeschichte. Budapest, 1964, 410. 

VISY, Zs. 1988: Der pannonische Limes in Ungarn. Budapest, 1988, 149. 

 

Képek, ábrák, illusztrációk 

A színes illusztrációkat (fénykép, térkép, grafika, grafikon stb.) ne szerkesszék be a szövegbe! 

Kérjük, ezekre a szövegben a tartalmilag megfelelő helyen hivatkozzanak – pl.: (1. Kép) 

A képmellékleteket sorszámmal ellátva, digitális formában kérjük átadni (vagy kiválasztani Füzi 

István JPM fotográfus képbázisából) min. 300 dpi felbontással.  

Külön dokumentumban (Képjegyzék) sorszámozott listát kell készíteni, amely tartalmazza külön 

a táblázatok és külön az ábrák magyarázó szövegét. A képhez tartozó felirat szövegén kívül a 

fotós nevét, vagy grafika készítőjét stb. is tüntessék fel. A kötetben jogtiszta, ismert származási 

helyű képeket, illusztrációkat tudunk felhasználni.  

• Táblázatokat word vagy excel formában fogadunk el. 

• Grafikont excel vagy képformátumban tudunk fogadni (ne használjunk WMF 

formátumot). 

 

Kulcsszavak, affiliáció 

A szakcikkek esetében a cikk elején 4–6 kulcsszó magadását kérjük magyar és angol nyelven.   

A szerzőket bemutató rovathoz az alábbi adatokat kérjük: szerző neve, végzettsége, foglalkozása, 

beosztása, munkahelye, E-mail címe (és a szerkesztői munka során a kapcsolattartáshoz: 

telefonszám) 

 

Leadás 

Kizárólag már előzetesen lektorált tanulmányokat fogadunk be, így kérjük a szerzőket a szakmai 

véleményeztetés megszervezésére. A lektorálás tényét igazoló képernyőfotót, scannelt 

dokumentumot, stb. elektronikusan szintén be kell nyújtani. Ennek hiányában a tanulmányt nem  

áll módunkban közölni. A szerkesztőbizottság tagjai külsős szereplők bevonásával ezen felül is 

lektorálják a szövegeket, majd a szövegek nyelvi lektoráláson is átesnek.  

 

A tanulmányok leadási határideje: 2024. február 4. 

Leadási cím:  jpmevkonyv@gmail.com   

Mindenkinek jó munkát kíván a szerkesztőbizottság! 

mailto:jpmevkonyv@gmail.com

