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A Janus Pannonius Mizeum k6zbeszerzési értékhatar alatti beszerzési
eljarasainak szabalyzata



A Janus Pannonius Muzeum (a tovabbiakban: Muzeum) — kézbeszerzési
ertékhatar alatti — beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet az
allamhaztartasrol szold térvény vegrehajtasarol sz6lo 368/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontja szerinti rendelkezése értelmében az
alabbiak szerint szabalyozom:

l.
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy régzitse a Muzeum — kézbeszerzési értékhatar alatti —
beszerzései el6készitésének, lefolytatasanak rendjét, a nevében eljard, illetbleg
az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a
beszerzési eljaras dokumentalasi rendjét Osszhangban a vonatkozé
jogszabalyokkal.

Célja tovabba, hogy alkalmazasaval a k6zpénzek felhasznalasa szabalyozott és
atlathatd legyen, az ajanlattevOk szamara azonos és egyenld feltételeket
biztositson, garantalva a verseny tisztasagat, a beszerzés nyilvanossagat.

2. Jogszabalyi hattér

— 2000. évi C. torvény a szamvitelrél (a tovabbiakban Szamv. tv.),

— 2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol (a tovabbiakban Aht.),

— 2015. évi CXLIIL. térveny a kdzbeszerzésekrdl (a tovabbiakban: Kbt.),

— 2013. évi V. térvény a Polgari Torvéenykoényvrdl (a tovabbiakban:
Ptk.),

— 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrél szo616 térvény
végrehajtasarol (a tovabbiakban: Avr.),

— 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérdl,

- 38/2013. (1X.19.) NGM rendelet az allamhaztartasban felmeruld
egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi
madjarol,

— Pécs Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kézgyllésének mindenkori
6nkormanyzati rendelete a varos éves koltségvetésérol.

3. Ertelmezé rendelkezések
Jelen szabalyzat alkalmazasaban:
Ajanlatkér6é: Mizeum

Ajanlattevé: azon gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljarasban
ajanlatot nyujt be.

Gazdasagi szerepl6: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég
vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, aki, illetve amely a piacon
aruk szallitasat vagy szolgaltatasok nyujtasat kinalja.



Szakmai elokészito: Szervezeti egység vezetdi, témafelel6sok, projektvezetok,
akik az adott beszerzést kezdeményezik.

Kozbeszerzés: a Kbt. hatdlya ala tartoz6 beszerzések (tovabbiakban:
kézbeszerzés).

Beszerzés: a mindenkori hatalyos koltségvetési torvényben rogzitett
kdzbeszerzési értékhatarokat el nem éré értéki

- dolog (pl. aru, eszkéz) tulajdonjoganak visszterhes megszerzése,

- szolgaltatas visszterhes igénybevétele

beszerzési eljarassal, vagy (eseti) megrendeléssel.

4. A Muzeum, mint ajanlatkéro, a Szabalyzat személyi hatalya

A Szabalyzat hatalya kiterjed a Mizeummal munkaviszonyban allé valamennyi
személyre és az adott beszerzési eljaras elb6készitésébe, illetve lefolytatasaba
barmilyen médon a Mizeum érdekkoérébe tartozéan bevont személyre.

5. A Szabalyzat targyi hatalya

5.1 A Szabalyzat elbirasait alkalmazni kell minden olyan a Muzeum altal
kezdeményezett, a mindenkori kozbeszerzési értékhatart el nem éré
visszterhes [azaz mindkét, illetve valamennyi részes fél szamara
kotelezettséget keletkeztetd] szerzé6dés esetén,

a) a kiadasi elbiranyzatok kézul a dologi (tébbek kdzétt energia és kézmu), a
felhalmozasi, a felujitasi eléiranyzatok felhasznalasa kérében

b) amelynek targya — arubeszerzés (nem csak az értékesitésre szant, hanem a
muikoédéshez szikséges targyi eszk6zok beszerzése is ide értendd), -
szolgaltatas megrendelése, - épitési beruhazas.

52 Jelen Szabalyzat alkalmazanddé a tamogatasb6él megvalésulo
beszerzésekre is azzal, hogy amennyiben a palyazati atmutatdé szigorubb
szabalyokat tartalmaz a versenyeztetésre, szallité-kivalasztasra vonatkozdan,
ugy azon eltérések figyelembevételével kell eljarni.

A kbézbeszerzési értékhatart eléré és meghaladd beszerzési eljarasok esetén a
Kdzbeszerzési Szabalyzatban foglaltak az iranyaddak.

Nem kell a beszerzési szabalyokat alkalmazni a személyi elGiranyzat terhére
térténd kifizetések kérében.

5.3 A szabalyzat targyi hatalya nem terjed ki

a) a kdézbeszerzésre;

b) a katasztrofa, vis major, havaria okozta kar elharitdsa érdekében
szilkségessé valé azonnali, surg0s beszerzésre;

c) az ajanlatkér6 piackutatdas eredményeképpen igazolhaté modon
meggy6z6doétt arrél, hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi
szerepl6 lelhetd fel, igy potencialis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési
targy tekintetében, illetve az olyan beszerzésre, amelyet kizardlag egy
meghatarozott gazdasagi szerepl6 képes teljesiteni,
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d) olyan beszerzésre, mikor az adott szolgaltatast, tevékenységet hatdsagi
jogositvannyal rendelkezd gazdasagi szerepld teljesitheti (pl. dan.  kijelolt
szervezet”),

e) olyan beszerzésre, mikor a Fenntartéval szerz6détt gazdasagi szerepld
kételes teljesiteni;

f) olyan szolgéltatas beszerzésére, amelynél a szolgaltatas hivatasrendi,
vagy bizalmi jellegére tekintettel nem indokolt beszerzési eljaras lefolytatasa
(pl.: kollégiumi orvosi szolgaltatas).

g) a kulturdlis javak beszerzésére, vasarlasara (A kulturalis targyak
beszerzésére a Fenntart6 altal jovahagyott Gyljtemény gyarapitasi és revizids
terv alkalmazandd.)

5.4 A jelen szabalyzat hatalya ala tartoz6 beszerzés kizardlag a jovahagyott,
illetve mddositott kdltségvetési eléiranyzatok terhére, a bevételi elbiranyzatok
teljesuilésével 6sszhangban valésithatd meg.

5.5 A beszerzési eljaras lefolytatasanak mell6zése

A beszerzési eljaras mellézése gazdasagossagi, hatékonysagi, muszaki-
technikai vagy egyéb racionalis indokon alapulhat.

A beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 Muzeumi munkatars, a
szervezeti egység vezetdje javaslata, ill. indokolasa alapjan a beszerzési eljaras
mellézésérél a Muzeum igazgatdja, vagy a helyettesitésére kijelolt személy
dont.

A beszerzési eljaras mell6zésének indokolasat, és az engedélyt tartalmazd
fellegyzést az adott beszerzés iratanyagaban kell megdrizni.

A beszerzési eljaras mell6zése esetben az adott beszerzést kozvetlendl
szerzddéskotéssel lehet megvalésitani.

A harom egyidejl ajanlat bekérése mell6zhetd kiulénésen, de nem kizarélag az
alabbi esetekben:

e A szerzddés targya egyedi gyartasu aru beszerzése (az egyediséget a
gyarténak irasban kell igazolnia)

e A muzeum piackutatas eredmeényeképpen igazolhatd ~maddon
meggy6z6dott arrdl, hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi
szerepld lelhetd fel, vagy potencidlis versenyhelyzet nincs az adott
beszerzés tekintetében

e A beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak révid ideig allnak fenn és
az ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest Iényegesen alacsonyabb, am
a tébb arajanlat bekéréséhez szilkséges id6 kdvetkeztében a kedvezd
feltételek igénybevétele meghitsulna (nem elegendd erre hivatkozni a
beszerzési javaslatban, ezen tényeket dokumentalni is kell)

e A szerz6dés targya személyhez kotott, bizalmi jellegli szolgaltatas
teljesitése (pl. beszédiras, személyi tolmacsolas,stb)



6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

Beszerzési eljaras elbkészitésébe, illetve lefolytatasaba ajanlatkérdi oldalrél (a
Muazeum részérél) csak olyan személy (kézremikdd6) vonhaté be, akivel
szemben nem all fenn a mindenkori kézbeszerzési térvényben meghatarozott

Osszeférhetetlenségi ok.

Az Osszeférhetetlenségi

szabalyt

az ajanlattevokre,

illetve az Aaltaluk

megnevezett és a Muzeum tudomasara jutott alvallalkozéra, illetve beszallitéra
is alkalmazni kell.

7. A beszerzés értéke, beszerzési értékhatarok

7.1 A beszerzési eljarasok értékhatarait és feltételeit 6sszefoglal6 tablazatot az
alabbi tablazat tartalmazza.

Beszerzési Szallito Eljaras Bekér | Jovahagy | Dokumentaci
értékhatar kivalasztas | lebonyolit | endé 6 6
(netto) madja 6 ajanlat
ok
szama
<100 ezer | kdzvetlen gazdasagi | 1db igazgat6 100 ezer alatti
Ft beszerzés csoport vagy kiséré,megren
helyettese | deld, szamla
100 ezer és | kdzvetlen gazdasagi |3db igazgato arajanlatok,
400 ezer | beszerzés csoport vagy kétvall.lap.
kozott szerzédeskoté helyettese | szerzédés,
ssel szamla
400 ezer — | versenyeztetés | jogasz, 3db igazgatd arajanlatok,
1 millié gazdasagi vagy arajanlatok
csoport helyettese | értékelésérol
jegyzokényv
indoklassal,
kétvall.lap.
szerzddés,
szamla
1 millié | versenyeztetés | jogasz min. 3 | igazgatd hivatalos
felett de a db vagy arajanlat kéroé,
kézbeszerz helyettese | biralati
ési jegyzékdnyv,
értékhatar kotvall.lap.
alatt Szerzbdés,
szamla

A beszerzés becsilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért
altalaban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi adé nélkil szamitott —teljes
ellenszolgaltatast kell érteni, melybe bele kell érteni az opcionalis részek
értékét, az ajanlattevdk részére fizetendd dijat vagy jutalékot, a szallitas, a
beszerelés és az izembe helyezés kdltségét is.



8. Beszerzési eljarasok fajtai

8.1 Kbzvetlen beszerzés: nettd 100 ezer Ft 6sszeg alatt

8.2 Kozvetlen beszerzés szerzédéskotéssel: netto 100 ezer és 400 ezer
kozott

8.3 Versenyeztetés kdzbeszerzési értékhatar alatt, egyszerisitett beszerzés:
400 ezer és 1 millié k6zott

8.4 Versenyeztetés kdzbeszerzeési értékhatar alatt: 1 millié és a kdzbeszerzési
ertékhatar alatti beszerzések esetén hivatalos arajanlatkérés, biralé bizottsag.

9. A beszerzések kezdeményezése (igénylés)

9.1 A Muzeum valamennyi munkatarsa jogosult beszerzést kezdeményezni.

Az igényl6 felel az igényelt aru vagy szolgaltatas szakmai megalapozottsagaert,
annak célszerliségéért és hatekonysagaért. A beszerzési eljaras elbékészitése
soran az igénylé feladata a miszaki-szakmai specifikacié, az alkalmassagi
kovetelmények, illetve adott esetben a beérkezett ajanlatok biralati
szempontjainak meghatarozasa, sziikség esetén a beszerzd segitségének
igénybevételével.

Az igény szakmai megalapozottsagarél a szervezeti egység vezetd nyilatkozik,
elézetes fedezetvizsgalat ismeretében. Az igény a ,beszerzés igénylé lap”
kitoltésével és alairasaval kell bejelenteni. (1. szamu melléklet)

Ha az igazgaté vagy helyettesei ugy itélik meg, hogy az igényelt aru vagy
szolgaltatas, mennyiségében vagy szakmai - muiszaki - tartalmi
meghatarozasaban kétséges a szakmai megalapozottsag, célszerliség, vagy
hatékonysag tekintetében, koteles az aggalyrél az igénylét ismételten
megnyilatkoztatni.

10. A beszerzések elozetes engedélyezése

Az igényld a vezetdje jovahagyasaval (szakmai és fedezetellendrzést kdvetden)
kiulldi meg beszerzési igényet a beszerzés igényl6 bejelentd lapon a Gazdasagi
csoporthoz.

Az igénylélap és egyeb beszerzéshez kapcsolédd nyomtatvanyrol, a jelen
szabalyzatban foglaltakrél szoélé atmutatorél muzeumi koérlevél rendelkezik,
mely Osszefoglalja a beszerzési eértékhatarokat, az egyes értékhataroknal
lefolytatand6 eljarast, szilkséges dokumentumok kérét, a feladatok elvégzésére
kijeldlt személyeket.

Il
Beszerzési eljarasok menete

2.1 Fbészabalyként valamennyi beszerzés a gazdasagi csoporton keresztil
valésul meg.

2.2 A beszerzéssel kapcsolatos valamennyi eredeti dokumentumot (beszerzési
igény nyomtatvany, beszerzendd termék/szolgaltatas/épitési beruhazas pontos
leirasa, elézetes ajanlatok, stb.) — a Muzeum titkarsagara iktatéorendszerben



nyilvantartasba vétel (papir alapu iktatas) mellett — a gazdasagi Csoportnak kell
megkuldeni.

2.3 Kozvetlen beszerzés

A Muzeum - hacsak a beszerzési targya szerint szigorubb szabaly (pl. a
beszerzés egybeszamitott becsult értéke muzeumi szinten meghaladja a
kézbeszerzési értékhatart) nem alkalmazand6 — a netté 100 ezer forint alatti
beszerzést ajanlatkérés, vagy versenyeztetés nélkiil is lebonyolithatja.

A netto 100 ezer és netto 400 ezer forint kozotti beszerzés esetén be kell
kérni 3 arajanlatot, de beszerzési eljaras lefolytatasa nem sziikséges.

2.4Egyszeriisitett beszerzés

Amennyiben a beszerzés értéke meghaladja, a nettd négyszazezer forintot,
de a netté 1.000.000 forintot nem haladja meg biztositani kell a versenyt oly
mobdon, hogy legalabb harom, a szerzédés teljesitésére alkalmasnak iteélt
gazdasagi szerepl6t kell ajanlattételre felkérni. Az arajanlatkérés — az 5.
pontban foglalt beszerzéstol eltéréen — térténhet emailben, honlapon
tortéend piackutatassal, azaz nem hivatalos arajanlatkéréssel.

A beérkezett arajanlatok koziil a témafelelos a legkedvez6bbet valasztja ki
és jegyzékonyvben értékeli és szakmailag indokolja azt.

Amennyibe a beszerzés értéke meghaladja a netté 1 millié forintot, de a
kozbeszerzési értékhatart nem éri el biztositani kell a versenyt oly médon,
hogy legalabb harom gazdasagi szerepl6t hivatalos arajanlatkéré
formajaban a miiszaki tartalom részletezésével fel kell kérni ajanlattételre.

A beérkezett arajanlatokat ezutan 3 tagu bizottsag jegyz6kényvben
értékeli és javaslatot tesz a dontéshozonak a nyertes ajanlattevore.

A felkért gazdasagi szerepldk lehetdleg, mikré-, kis-, vagy kdzépvallalkozasok
kérébe tartozzanak, és pécsi, vagy baranyai székhellyel, illetve telephellyel
rendelkezzenek.

Az ajanlattételre felkért gazdasagi szerepl6t minden esetben nyilatkoztatni kell
arrol, hogy van-e egy évnél régebben lejart kéztatozasa. EIS kell irni tovabba,
hogy a nyertes ajanlattevé nyujtsa be a Polgarmesteri Hivatal Adoligyi Osztalya
altal — az ajanlattételi hataridé lejartat legfelijebb harminc nappal megel6zéen —
kiallitott adbdigazolast.

Vizsgalni kell, hogy az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplé rendelkezik-e
megfeleld referenciaval, valamint a teljesitéshez elengedhetetlenil szikséges
eszkdzdkkel és szakemberekkel.



A teljesitésre alkalmas, és érvéenyes ajanlatot tevdé gazdasagi szereplbk kdzul
azzal kell a szerzbédést megkétni, amely a legalacsonyabb &sszegl
ellenszolgaltatast ajanlotta meg.

Ha a beszerzés targya, vagy jellege az ellenszolgaltatdas mértékén tul az
ajanlat-tevbhoz kapcsoléddéan egyéb — a teljesités szempontjabdl Iényeges —
tény, vagy koérulmény vizsgalatat is sziikségessé teszi, a nyertes ajanlattevét,
az ajanlatra torténd felkérésben meghatarozott biralati szempontok alapjan kell
kivalasztani. A szerzédést azzal az ajanlattevével kell megkdtni, amely az
Osszességében legeldnydsebb ajanlatot tette.

Ha a beszerzési eljaras azért eredménytelen, mert a felkért ajanlattevék egyike
sem tett ajanlatot, vagy valamennyi felkért ajanlattevd érvénytelen ajanlatot tett,
a megismételt eljarast — kivéve, ha kételezd legalabb harom ésszehasonlithato
ajanlat beszerzése - kell lefolytatni.

V.
A beszerzési eljaras lefolytatasanak rendje

A beszerzendd dolog (aru, eszkdz), szolgaltatas jellege igényelhet el6zetes
piaci tajekozédast, piackutatast.

A beszerzési eljaras megkezdésén a beszerzési eljarast megindité
ajanlattételi felhivas megkildésének idépontjat kell érteni. (A piackutatas céla
arajanlatkérés nem a beszerzési eljaras része.)

A beszerzési eljaras szakaszai:

A. Ajanlatkérés
B. A beérkezett ajanlatok biralata
C. Szerz6déskotés

A. Ajanlatkérés
1. Az ajanlatkérés miiszaki, szakmai feltételei

Az Osszesitett beszerzési igények alapjan az beszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkezé szervezeti egység, muzeumi munkatars régziti a
beszerzés targya szerinti miszaki elvarasokat. Az ajanlattételi felhivasban,
vagy annak mellékleteként részletesen meg kell jeldIni a beszerezni kivant arut
vagy szolgaltatast, kiszerelési mennyiségét és — amennyiben elbre tervezhet —
a beszerzendd mennyiséget, valamint - lehetéség szerint — azokat a mindségi
kévetelményeket, amelyeknek a beszerzendd aru (eszkdz), szolgaltatas meg
kell feleljen.

2. Az anyagi fedezet rendelkezésre allasanak el6zetes vizsgalata
Az ajanlattételi felhivas csak akkor kildhetd el — a szerz6dés megkétéséhez

szilkséges engedelyek megléte esetén — ha az aru vagy szolgaltatas
ellenértéke a Muzeum koéltségvetésében rendelkezésre all.



Ennek ellenérzése a Gazdasagi Csoport illetve a PMJV Polgarmesteri Hivatal
feladata, igy az ajanlattételi felhivas/arajanlatkérés kikildése el6tt a szakmai
elokészitd egyeztet a PH-val irasban (email).

3. Az ajanlattevék kore

Az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szereplére - az elbzetes vezetdi
egyeztetést kdvetden — a beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6
munkatars/szervezeti egység szolgaltat adatot (elérhetéségek) a beszerzési
eljarast lebonyolité szakmai el6készitonek.

Az ajanlattételre felhivandd gazdasagi szerepld kivalasztasa soran az alabbi
szempontok figyelembevételével indokolt eljarni:

- célszerl piacfelmérést végezni az adott beszerzés vonatkozasaban,

- lehetbleg helyi (pécsi székhelyl, vagy telephelyll) gazdasagi szerepl6t
kell ajanlattételre felhivni;

- lehetbleg olyan gazdasagi szereplének kell ajanlattételi felhivast kildeni,
aki megfeleld referencidkkal rendelkezik (elsésorban tapasztalati
tényezék, a Fenntartd, vagy a hozza rendelt 6énélléan mikédé
kéltségvetési szervek kérében térténd informacioszerzés, tajékozodas
alapjan),

- eredménytelen beszerzési eljarast kovetd ismételt eljards esetén az
ajanlattételi felhivast a korabbi beszerzési eljarasban ajanlatot adé
gazdasagi szereplének is meg lehet kildeni.

4. Az ajanlattételi felhivas kovetelményei

Az ajanlattételi felhivast a beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé
munkatars/szervezeti egység altal rendelkezésre bocsatott informaciok alapjan
a szakmai el6készitd a Muzeum jogi munkatarsaval egyuttmiikédve késziti el.

Az ajanlattételi felhivasnak - kuléndésen, de nem kizarolag - tartalmaznia kell

a.) a Mizeum nevét, cimét, telefon- és telefaxszamat, e-mail és honlap
cimét;

b.) a beszerzend6 aru, vagy szolgaltatds megnevezéseét,

c.) a mennyiség meghatarozasat (adott esetben keretjelleggel);

d.) a pontos miszaki leirast vagy a megrendelt szolgaltatds pontos
meghatarozasat;

e.) - lehetéség szerint — azokat a minéségi kévetelményeket, amelyeknek a
beszerzendd aru (eszkdz), szolgaltatas meg kell feleljen,

f.) az ellenszolgaltatas nyujtasanak feltételeit,

g.) a teljesités, vagy a szerzédés hataridejét, idétartamat;

h.) az arajanlattétel benyujtasanak maodjat, helyét és hataridejét;

i.) az ajanlatok értékelési (biralati) szempontjanak meghatarozasat; Ha a
gazdasagilag legelénydsebb ajanlatot nem kizardlag az ar alapjan
valasztjadk ki, a gazdasagilag legel6bnyésebb ajanlatra vonatkozo
értékelési szempontok sulyozasat is fel kell tintetni;

j.) a Muzeum szerzédéskoétesi kotelezettségét kizard utalast;
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k.) az un. helyi adéigazolas bekérése (a Fenntarté rendelete alapjan);

I.) arra val6 utalast, hogy a szamla kiegyenlitését megel6zéen szikséges a
Nemzeti Ad6- és Vamhivatal altal kidllitott adoéigazolas benyujtasa
amennyiben a szamla kibocsatéja nem szerepel a koztartozasmentes
ado6zok nyilvantartasaban.

m.)az Eurdpai Uniébol szarmazé forrasbol tamogatott beszerzés esetén az
érintett projektre (programra) vonatkozé adatokat.

n.) a beszerzési eljarasra vonatkozd egyéb informacioé (adott esetben).

Az ajanlattételi felhivas tartalmazhatja a szerzédés tervezetét, illetve a részletes
szerzddési feltételeket.

Az ajanlattételi felhivast a gazdasagi szereplé részére irasban, elsdésorban
elektronikus levél (e-mail) formaban kell megkuldeni.

Az ajanlatteviknek azonos tartalmu ajanlattételi felhivast kell megkuldeni.
5. Az ajanlattételi hatarid6

Az ajanlattételi hataridét oly modon kell megallapitani, hogy az ajanlattevéknek
megfeleld id6 alljon rendelkezésre az ajanlat elkészitéséhez és benyujtasahoz.
Az ajanlattételi hataridé legkorabbi id6épontjia az ajanlattételi felhivas
megkuldését kovetd munkanap. Az ajanlattevéknek az ajanlattételi felhivast
egyidejlleg kell megkuldeni.

6. Az ajanlatok értékelési (biralati) szempontjai a kovetkezék lehetnek:

a) a legalacsonyabb 6sszegl ellenszolgaltatas,
b) az Osszességeében legeldnydsebb ajanlat kivalasztasa.

Az ajanlattételi felhivasban meg kell jelélni az alkalmazott biralati szempontot.
Az osszességében legeldnydsebb ajanlat biralati szempont alkalmazasa
esetén az ajanlattételi felhivasban meg kell hatarozni az 6sszességében
legelénydsebb ajanlat megitélésére szolgaldé szempontokat - azok
sulyaranyaval egyutt —, melyeknek mennyiségi vagy szakmai szempontok
alapjan értékelheté tényezdkdén kell alapulniuk, a beszerzés targyaval, a
szerzddés lényeges feltételeivel kell kapcsolatban aliniuk.

7. Az ajanlatok benyujtasa
Az ajanlatok benyujtasara személyesen a Muazeum székhelyén, vagy

elektronikus Uton az jpm@jpm.hu__e-mail cimre, illetve a szakmai el6készitd
email cimére kildéssel keriilhet sor.

B. A beérkezett ajanlatok biralata

1. A biralébizottsag

10



A Muzeum a bekért ajanlatok elbiralasara legalabb 3 fés, biralébizottsagot
(tovabbiakban: biralobizottsag) hoz létre, amely doéntési javaslatot készit a
beszerzési eljarast lezaré déntést hozo részére.

A biralébizottsag tagjaira és elnékére vonatkozéan a szakmai elokészit6 tesz
irasban javaslatot a Mlizeum igazgatoja felé, aki dént a bizottsagi tagok és az
elndk személyérdl, akiket irasban kér fel a biralobizottsagi részvételre, a
dontését kdvetden haladéktalanul.

Eredménytelenség miatt megismételt beszerzési eljarasban a biralébizottsag
megalakitasaval kapcsolatos aktusokat (javaslat, dontést, értesités,
Osszeférhetetlenségi nyilatkozattételt) csak akkor kell Ujbél megtenni, ha
biralobizottsag tagjai kérében valtozas toértént.

A szakmai el6készité nem tagja a biralobizottsagnak, de annak munkajat
operativan segiti.

A biralobizottsagot a beszerzés targyatol fuggben eseti jelleggel kell felallitani,
de minden esetben tagjai k6zé tartozik a pénzigyi munkatars, a jogi munkatars,
és a beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé szervezeti egység
vezetdje, vagy az Oket helyettesité személyek.

A biralébizottsagot ugy kell megalakitani (felkérni), hogy legalabb 1-1 tag a jogi,
gazdasagi-pénzigyi, illetve a beszerzés targya szerinti miszaki alkalmassag
megitélésére vonatkozéan megfelel6 szakértelemmel rendelkezzen.

Klls6 személy csak abban az esetben lehet a biralobizottsag tagja, ha a
megfelelé szakértelem a Mazeumon belll nem biztosithatd, vagy a Mizeum
igazgatdja errél rendelkezik.

A biralébizottsag legkésébb az ajanlatok beérkezését kdvetd 5 munkanapon
belul kételes 6sszellni és megkezdeni a biralatot.

2. Az ajanlatok biralata

Az ajanlatok biralata soran a biralébizottsag kételes megallapitani az ajanlatok
érvényességét, illetve esetleges érvénytelenségét, valamint az esetlegesen
eléirt alkalmassagi szempontoknak valé megfelelést (alkalmassag), vagy nem
megfelelést (alkalmatlansag).

A biralébizottsag hianyosan beérkezett ajanlat esetén hianypétlasra hivhatja fel
az ajanlattevét. Hianypaotlasi felhivasra korlatlan szamban kerulhet sor, azzal,
hogy a biralébizottsagnak az eljarast lezaré dontési javaslatat legkésébb az
ajanlattételi hataridé lejartat kdvetd 15 munkanapon beliil meg kell hoznia.

Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:

a) az ajanlattételi hatarid6 lejarta utan nyujtottak be,

b) az ar aranytalanul alacsony,

C) az ajanlattevé nem felel meg a szerzédés teljesitéséhez szikséges
alkalmassagi kévetelményeknek,
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d) egyéb moédon nem felel meg az ajanlatkérésben, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek, kilénés tekintettel arra az esetre,
ha az ajanlat (arajanlat) nem fedi le az ajanlattételi felhivasban, illetve a
mellékletében meghatarozott tételeket/mennyiségeket.

Az aranytalanul alacsony ar megitélésekor a korabbi tapasztalatokra, a
beszerzést megel6zéen végzett piackutatas eredményére vagy a beszerzést
megel6zden a szikséges anyagi fedezet meghatarozasahoz felhasznalt egyéb
adatokra kell figyelemmel lenni.

A biralobizottsagi lilés jegyzékényve

A beérkezett ajanlatok biralatarol jegyzokényvet kell késziteni, melynek
legalabb a kdvetkezoket kell tartalmaznia:

— a biralobizottsag lilésének helyét, datumat,

— a biralébizottsagban részt vevd személyek nevét,

— az ajanlattevd nevét, székhelyét (lakohelyét),

— az ajanlattevé altal kért ellenszolgaltatast,

- az ervenytelennek minésitett ajanlatokat, az ajaniat
ervénytelenségének okat,(alkalmassagi feltétel eléirasa esetén annak
értékelését),

— az ajanlatokra vonatkoz6 egyéb kilénleges kériilményeket,

— az ajanlatok értékelési (biralati) szempontja megjeldlését; az
Osszességében legeldnydsebb ajanlat biralati szempontokat, és azok
indoklasat,

— a Biralobizottsag tagjainak egyittes javaslatat az eljarast lezar6
dontésre,

— a dontést tartalmaz6 zaradékot.

A jegyzOkényv elkészitéséért a témafelelos felelés. A jegyzékdnyvet annak
elkésziltét kovetéen a témafelelés atadja dontéshozatalra a Muzeum
igazgatdjanak.

3. A beszerzési eljarast lezaré dontés

A beszerzési eljarast lezaré dontést a biralobizottsag jegyzékdnyvének és
javaslatanak kézhezvételét kévetd 5 munkanapon bellul a Muzeum igazgatdja,
vagy helyettese hozza meg.

A beszerzési eljarast lezaré déntést alapjan, a dontését kdvetd 5 munkanapon
belil irasban, legalabb elektronikus levélben (e-mail) tajékoztatni kell az
ajanlattevoket.

A tajékoztatas elkildéséért a témafelelbs felelds.

A beszerzési eljaras eredményes, ha legalabb egy érvényes ajanlat érkezett,
olyan ajanlattev6tdl, aki/amely alkalmas a szerzddés teljesitésére.

4. Megrendelés/Szerz6déskotés, szerzédések teljesitése
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A beszerzések kérében a Muzeum elsésorban irasbeli megrendeléssel él.
Nem elegend6 a megrendelés, hanem szerzddést kell kdtni

a) ha a teljesités és ennek alapjan az elszamolas, szamla kiallitas nem
egyszeri, hanem idészakosan ismétl6dd, vagy

b) ha az aru (szolgaltatas) targyan és mennyiségén, a teljesitési hatarid6
meghatarozasan, az ellenértéken, fizetési hataridén (30 napon) tul tovabbi
feltételek rogzitése szilkséges az ugylet feltételeinek — Mizeum szempontjabdl
biztonsagos — meghatarozasara.

A Muazeum szerzédéskotéseit a szilkséges adatok, miszaki tartalom egyéb
szakmai feltételek biztositasaval a jogasz munkatars késziti elé 6sszhangban a
kételezettségvallalas és a szerzddéskotés rendjérél szold utasitasokban
foglaltakkal.

A szerzddéseket s a szerzédéses partnert az iktatorendszerben kell régziteni.
A szerzddés alairasat kdvetden az iktatérendszerben régziteni kell a szerzédést
és hozza kapcsolédd mellékletek (kotelezettséget vallalé adatlap, arajanlatok,
feljegyzések, igényld lap, szamla)teljes kérének képi masat.

A beszerzési eljaras a Muzeum részére nem keletkeztet szerzédéskotési
kotelezettséget.

A Muzeum igazgatdja dont arrdl, hogy a beszerzési eljaras eredményeként a
Mulzeum szerzédést két-e. Amennyiben nem keril sor szerzédéskotésre, arrél a
valamennyi érvényes ajanlatot tevét irasban (e-mail formaban) tajékoztatni kell.
A beszerzési igény ismételt felmeriilése esetén a beszerzési eljarast ujbol le
kell folytatni, melynek soran a szerzddéskotéssel nem végzddoétt eljarasban
nyertes ajanlattevé részére is meg kell kiildeni az ajanlattételi felhivast.

5. Visszalépés a szerz6déskotéstol

Amennyiben a beszerzési eljaras nyertese a szerzédéskotéstdl visszalép, akkor
a Muzeum jogosult a koévetkezd legkedvezdbb ajanlatot tevével megkdtni a
szerzddést, vagy Uj (ismételt) beszerzési eljarast lefolytatni.

Amennyiben az (] (ismételt) beszerzési eljaras barmely okbdl eredménytelen,
tovabbi beszerzési eljaras lefolytatdsa nélkul kétheté szerzdédés vagy (eseti)
megrendelés kildhetd a teljesitésre alkalmasnak vélt gazdasagi szereplének.

A szerzbédésszer( teljesités felligyelete és a teljesités igazolasa a beszerzési
eljarast kezdeményezd, igényld, vagy annak felettesének feladata.

Teljesitést csak a kotelezettségvallalé altal irasban (pl. szerz6désben)
felhatalmazott teljesitésigazolé igazolhat. Ez alapjan a teljesitésigazolasként
szolgalo bizonylatok (szallitéi szallitélevél, munkalap, jegyzékdnyvek, teljesitési
igazolasok) alairasat csak az igy felhatalmazott személyek végezhetik.

A teljesités atvétele soran az igazolé kételes meggy6zédni arrdl, hogy az
atveendd aru, szolgaltatas a megrendelésben, tovabba az iranyadd
jogszabalyokban, szabvanyokban, szokasos gyakorlatban elvart
koévetelményeknek mindenben megfelel. Ezek hianyaban az atvételt meg kell
tagadni.
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6. Adotartozas-mentességi igazolas

A Fenntarté mindenkori kdltségvetési rendeletében elbirtak szerint kell eljarni a
gazdasagi szerepl6é adétartozas-mentességének igazolasara.

VL.
A beszerzések lebonyolitasanak ellenérzése

A Dbeszerzések belsé ellen6rzési rendszerben torténd ellenérzése a
Polgarmesteri Hivatal bels6 ellenérének hataskérébe tartozik

Az (eseti) megrendeléssel megvalosulé beszerzések operativ ellendrzéséért az
érintett szervezeti egyseég vezetdje felelbs.

A beszerzés eljarasok operativ ellenérzéséért a jogi munkatars felelds.

Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, ar-
rél a Muzeum kételes a fenntartét haladéktalanul tajékoztatni.

VIL.
Vegyes és zaro rendelkezések

A jelen szabalyzat alkalmazasa soran keletkezett dokumentumok kezelésére,
megorzésére, tarolasara a Muzeum Iratkezelési szabalyzataban foglaltak az
iranyadok.

A szabalyzatot modositani kell

— olyan jogszabalyi elbiras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos sza-
balyzat el6irasait, valamint

— ha a koltségvetési szerv sajatossagai, mikddésének valtozasa alapjan
indokoltta valt.

A médositasokat az ok felmeriilésétél szamitott 30 napon belil kell végrehajta-
ni.

A mébdositasok elvégzéséért a Mazeum igazgatdja a felel6s.

Jelen szabalyzat 2021.05..... napjan lép hatalyba, rendelkezéseit a
hatalybalépését kovetden felmeriilt beszerzések esetében kell alkalmazni. A
jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejlleg a korabbi azonos targyu belsé
szabalyzat hatalyat veszti.
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